
PROCEDURA

Deklarowanie chęci przystąpienia do
egzaminu zawodowego
Komisja: OKE w Krakowie

Dla kogo: Zdający Dotyczy: Egzaminy zawodowe

Procedura jest przeznaczona dla osób, które zamierzają przystąpić do egzaminu zawodowego, w
tym:

uczniów,
słuchaczy,
absolwentów,
uczestników i absolwentów kwalifikacyjnych kursów zawodowych,
uczestników i osób, które ukończyły staż,
osób przystępujących do egzaminu eksternistycznego zawodowego,
innych osób uprawnionych do przystąpienia do egzaminu zawodowego zgodnie z
obowiązującymi przepisami.

Wymagane dokumenty i informacje
W celu zgłoszenia chęci przystąpienia do egzaminu należy przygotować właściwy formularz
deklaracji przystąpienia do egzaminu zawodowego, zgodny ze statusem osoby przystępującej do
egzaminu:

załącznik 3a -> Uczniów, słuchaczy i absolwentów szkół oraz młodocianych pracowników
składających deklarację dyrektorowi szkoły.
załącznik 3b -> Osób po likwidacji lub przekształceniu szkoły albo podmiotu prowadzącego
KKZ oraz w przypadkach określonych dla osób kształcących się zgodnie z podstawą
programową z 2012 r. składających deklarację bezpośrednio do dyrektora OKE.
załącznik 3c -> Uczestników i absolwentów kwalifikacyjnych kursów zawodowych (KKZ)
składających deklarację podmiotowi prowadzącemu kurs lub w przypadku jego likwidacji do
dyrektora OKE
załącznik 3d -> Osób przystępujących do egzaminu eksternistycznego zawodowego,
uczestników i absolwentów stażu oraz osób odbywających przygotowanie zawodowe dorosłych
składających deklarację do dyrektora OKE
załącznik 3e -> Uczniów posiadających orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego,
kształcących się w zawodzie, dla którego przewidziano zawód o charakterze pomocniczym,
składających deklarację do dyrektora szkoły.



Dokumenty wymagane dla danego sposobu przystąpienia do egzaminu (jeżeli są wymagane):

świadectwo ukończenia szkoły – jeżeli jest wymagane,
zaświadczenie o ukończeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego – jeżeli dotyczy,
zaświadczenie o ukończeniu stażu – jeżeli dotyczy,
certyfikat kwalifikacji zawodowej uzyskany po zdaniu egzaminu zawodowego w zakresie
kwalifikacji wyodrębnionej w tym zawodzie – jeżeli dotyczy,
dokumenty potwierdzające prawo do dostosowania warunków lub formy egzaminu – jeżeli
osoba ubiega się o dostosowanie.

Pliki do pobrania

3a_Deklaracja_ucznia_słuchacza lub absolwenta_szkoły
3b_Dekl_absol_szkoły_zlikwid_os_po KKZ_zlikwid_pod_absol_PP2012
3c_Deklaracja_soba_która ukończyła KKZ_uczestnik_KKZ
3d_Deklaracja_ekstern_os_która_ukończ_staż_uczestnik_ stażu
3e_Deklaracja_dla_ucznia_posiadaj_orzecz_o_potrz_kszt _specjaln

Sposób załatwienia sprawy (procedura krok po kroku)
1) Ustalenie właściwego formularza deklaracji przystąpienia do egzaminu zawodowego.
2) Wypełnienie deklaracji.
3) Dołączenie wymaganych dokumentów, jeżeli są wymagane dla danego sposobu przystąpienia
do egzaminu.
4) Złożenie deklaracji właściwemu podmiotowi:

dyrektorowi szkoły,
podmiotowi prowadzącemu kwalifikacyjny kurs zawodowy,
dyrektorowi właściwej okręgowej komisji egzaminacyjnej– zgodnie z obowiązującymi
przepisami.

5) Oczekiwanie na informację dotyczącą dalszego przebiegu procesu zgłoszenia do egzaminu.

Opłaty
Złożenie deklaracji przystąpienia do egzaminu zawodowego nie podlega opłacie.

W przypadkach określonych w przepisach przystąpienie do egzaminu zawodowego jest odpłatne.

Obowiązek wniesienia opłaty dotyczy:

osoby zdającej egzamin eksternistyczny zawodowy,
ucznia – młodocianego pracownika (opłatę wnosi pracodawca, u którego realizowana była
praktyczna nauka zawodu),

https://egzaminy.gov.pl/pliki/25817/ef3ea45f4a79324445c4eca435267b696aa5b920cbcf85511b16d498b8e4b13a
https://egzaminy.gov.pl/pliki/25818/d12d567ffe01cea1da2e0e067f3eec028356a40a54aa5f79e0084c1648be1c32
https://egzaminy.gov.pl/pliki/25819/b0b3493291ffa48ea95ad82b5e5c18072935af4c063261f2a0b709012885e7df
https://egzaminy.gov.pl/pliki/25820/9338965f2cf41c8f3575a1b1b6e3fac048e14438504c764552a896b622b9455a
https://egzaminy.gov.pl/pliki/25821/e328ba564813918b5bdd49d509369c101606d3ab58338f8eeed2412202b23498


osoby, która ukończyła staż,
absolwenta przystępującego do egzaminu zawodowego po raz trzeci i kolejny,
osoby, która ukończyła kwalifikacyjny kurs zawodowy i przystępuje do egzaminu zawodowego
po raz trzeci i kolejny,
osoby, która ukończyła kształcenie prowadzone zgodnie z podstawą programową kształcenia
w zawodach z 2012 r. i przystępuje do egzaminu zawodowego lub jego części po raz trzeci i
kolejny.

Szczegółowe informacje dotyczące wysokości opłat, terminów oraz sposobu dokonania wpłaty
znajdują się w procedurze „Wniesienie opłaty za egzamin zawodowy”.

Terminy
Deklarację przystąpienia do egzaminu zawodowego należy złożyć:

do 15 września – jeżeli termin główny egzaminu przypada między 2 listopada a 28 lutego,
do 7 lutego – jeżeli termin główny egzaminu przypada między 1 kwietnia a 31 sierpnia.

Osoba przystępująca ponownie do egzaminu zawodowego składa deklarację z zachowaniem
powyższych terminów, a jeżeli wyniki egzaminu zostały ogłoszone po ich upływie – w terminie 7
dni od dnia ogłoszenia wyników.

Osoba przystępująca do egzaminu eksternistycznego zawodowego składa deklarację wraz z
wnioskiem o dopuszczenie do egzaminu, w terminach określonych dla złożenia tego wniosku.

Osoba odbywająca przygotowanie zawodowe dorosłych składa deklarację na dwa miesiące przed
zakończeniem przygotowania zawodowego.

Informacja o sposobie rozpatrzenia sprawy
1) Po przyjęciu deklaracji właściwy podmiot zgłasza zdającego do egzaminu zawodowego zgodnie
z obowiązującymi przepisami.

2) W przypadkach określonych w przepisach miejsce przeprowadzenia egzaminu wskazuje
dyrektor okręgowej komisji egzaminacyjnej, o czym zdający zostaje poinformowany w
obowiązujących terminach.

Podstawa prawna
ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty
rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 roku w sprawie
szczegółowych warunków i sposobu przeprowadzania egzaminu zawodowego i egzaminu
potwierdzającego kwalifikacje w zawodzie



rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 sierpnia 2019 r. w sprawie egzaminów
eksternistycznych
rozporządzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 października 2023 r. w sprawie kształcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych

Kontakt / Dodatkowe materiały

Dodatkowe materiały

Komunikat dyrektora CKE w sprawie harmonogramu egzaminu zawodowego
Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu zawodowego obowiązująca w roku
szkolnym 2026/2027

https://egzaminy.gov.pl/pliki/4741/596160bae5ca1afed7e6a4f42228a27e934bf5f6b2ae9600f738d76f28c8c1c7
https://egzaminy.gov.pl/pliki/4742/8cb267642797d9b624dca76eb87bd9caf4e894872fac42920e517ccdfc2b5a88
https://egzaminy.gov.pl/pliki/4742/8cb267642797d9b624dca76eb87bd9caf4e894872fac42920e517ccdfc2b5a88

