PROCEDURA

Wnioskowanie o wydanie duplikatu

Komisja: OKE w Krakowie

Dla kogo: Zdajacy Dotyczy: Egzamin maturalny, Egzamin ésmoklasisty,

Egzaminy eksternistyczne, Egzaminy zawodowe

Procedura jest przeznaczona dla osdb, ktére utracity (np. wskutek zgubienia lub zniszczenia)
dokument wydany przez Okregowg Komisje Egzaminacyjng w Krakowie. Duplikat moze zostac

wydany wytacznie w przypadku utraty oryginatu dokumentu.
Procedura dotyczy wydania duplikatéw nastepujgcych dokumentéw:
o zaswiadczen o szczegétowych wynikach sprawdzianu przeprowadzanego w ostatnim
roku nauki w szkole podstawowej,
o zaswiadczen o szczegétowych wynikach egzaminu ésmoklasisty,

o zaswiadczen o szczegétowych wynikach egzaminu gimnazjalnego przeprowadzanego w

ostatnim roku nauki w gimnazjum,

e Swiadectw dojrzatosci oraz ich odpiséw wydanych od 2005 r. oraz dotyczacych nowej

matury zdawanej w 2002 r.,

e anekséw do swiadectw dojrzatosci oraz ich odpisow,

e zaswiadczen maturalnych wydawanych absolwentom, o ktérych mowa w art. 44zzp ustawy
0 systemie oswiaty,

o Swiadectw ukonczenia szkoty wydanych na podstawie egzamindéw eksternistycznych,

o Swiadectw potwierdzajacych kwalifikacje w zawodzie,

o certyfikatéw kwalifikacji zawodowej wydawanych od 2020 r.,

o dyploméw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe,

e dyploméw zawodowych wydawanych od 2020 r.,

o zaswiadczen eksternistycznych dla zasadniczej szkoty zawodowej oraz szkét branzowych.

Wymagane dokumenty i informacje

W celu uzyskania duplikatu nalezy przygotowac:

e podpisany wniosek o wydanie duplikatu dokumentu,

e potwierdzenie wniesienia optaty za wydanie duplikatu.

W tytule przelewu nalezy podad:

e imie i nazwisko,

e nazwe dokumentu, ktérego dotyczy optata.


https://www.oke.krakow.pl/inf/wniosek_o_duplikat/formularz.php

Formularz online

Przejdz do formularza: Wniosek o wydanie duplikatu dokumentu

Sposdéb zatatwienia sprawy (procedura krok po kroku)

1. Nalezy wypetni¢ formularz wniosku o wydanie duplikatu dostepny na stronie internetowe;j
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Krakowie.

2. Nastepnie nalezy wnies¢ optate za wydanie duplikatu.

3. Podpisany wniosek wraz z potwierdzeniem dokonania optaty mozna przesta¢ na adres
duplikaty@oke.krakow.pl lub tradycyjna poczta.

4. Po otrzymaniu kompletnego wniosku Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie weryfikuje
dokumenty i przygotowuje duplikat.

5. Jezeli wniosek jest niekompletny, nie zostat podpisany, nie zawiera potwierdzenia wniesienia

optfaty lub zostat przestany faksem, nie bedzie podlegat rozpatrzeniu.

Optaty

Za wydanie duplikatu pobierana jest optata w wysokosci 26 zt za kazdy wydany egzemplarz

duplikatu.
Optate nalezy wnies¢ na rachunek bankowy Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Krakowie.

Numer konta: 46 1010 1270 0021 0522 3100 0000
W tytule przelewu nalezy wpisad: imie, nazwisko oraz nazwe dokumentu, ktérego dotyczy

optata.

Terminy

Whniosek mozna ztozy¢ w dowolnym terminie.
Czas wystawienia duplikatu jest zgodny z terminami okreslonymi w Kodeksie Postepowania

Administracyjnego.

Informacja o sposobie rozpatrzenia sprawy

Po pozytywnej weryfikacji wniosku Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie wydaje duplikat

dokumentu.

Duplikat jest przekazywany zgodnie ze sposobem wskazanym we wniosku lub przygotowywany

do odbioru osobistego.

Uwaga:

Informujemy Panstwa, ze okregowe komisje wydajg absolwentom oryginat Swiadectwa dojrzatosci
lub aneks do swiadectwa dojrzatosci i jeden odpis - Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z
dnia 2 lipca 2021 r., poz. 1203 - § 8 ust. 9 oraz § 9 ust. 5.


https://egzaminy.gov.pl/index.php/okekrakow/formularze/wniosek-o-wydanie-duplikatu-dokumentu

OKE w Krakowie nie wydaje zatem absolwentom szkét ponadgimnazjalnych
dodatkowych odpiséw sSwiadectw dojrzatosci.
W sprawie rodzaju i formy sktadanych przy rekrutacji dokumentéw nalezy porozumiec

sie ze szkotami wyzszymi, ktére okreslaja wymogi dotyczace tych dokumentoéow.

Podstawa prawna

e § 24 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 2 lipca 2021 r. w sprawie

Swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukdw.

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 2 lipca 2021 r. w sprawie Swiadectw,
dyploméw panhnstwowych i innych drukéw - przepisy dotyczgce wydawania Swiadectw

dojrzatosci i ich odpisow.

Kontakt / Dodatkowe materiaty

Wymiana dokumentow

Wymiana dokumentdéw i wystawianie duplikatéw
Wydziat Organizacyjno-Administracyjny
126832112

PrzejdZ do petnej listy kontaktéw

Dodatkowe materiaty

Okregowa Komisja Egzaminacyjna wydaje absolwentowi oryginat Swiadectwa dojrzatosci (lub

aneksu) oraz jeden odpis.

Zgodnie z prawem nie wydaje dodatkowych odpiséw Swiadectwa dojrzatosci niezbednych do

potrzeb rekrutacji na studia.


tel:126832112
https://egzaminy.gov.pl/index.php/okekrakow/kontakt#kontakt-wymiana-dokumentow

