PROCEDURA

Wydawanie Apostille i uwierzytelnianie
dokumentow

Komisja: OKE w Warszawie

Dla kogo: Zdajacy Dotyczy: Egzamin maturalny, Egzamin dsmoklasisty,

Egzaminy eksternistyczne, Egzaminy zawodowe

e Od 1 wrzesnia 2018 r. OKE w Warszawie dokonuje umieszczania apostille na wydanych przez
OKE w Warszawie Swiadectwach, aneksach, dyplomach i zaswiadczeniach, przeznaczonych
do obrotu prawnego w panstwie bedgcym strong konwencji jw. (lista krajéw bedgcych strong
Konwencji haskiej).

e Apostille, wydawane przez organ, z ktérego dokument pochodzi, dotgczane jest do niego w
celu poswiadczenia autentycznosci podpisu, charakteru, w jakim dziatata osoba, ktéra

podpisata dokument oraz tozsamosci pieczeci lub stempla, ktérym opatrzony jest dokument.

e Jezeli dokument ma zosta¢ wykorzystany w panstwie, ktére nie jest strong Konwencji haskiej,

dokument podlega procedurze uwierzytelnienia.

Wymagane dokumenty i informacje

e W celu uzyskania apostille lub uwierzytelnienia wymagane sg

o wniosek

o oryginat dokumentu.

o W przypadku braku oryginatu dokumentu, nalezy wystapi¢ do OKE w Warszawie o wydanie

jego duplikatu.

Pliki do pobrania

e Whniosek o wydanie apostille

e Wniosek o uwierzytelnienie dokumentéw

Sposdéb zatatwienia sprawy (procedura krok po kroku)

e Nalezy wypetni¢ wniosek o wydanie klauzuli apostille lub uwierzytelnienia.

e Do wniosku nalezy dotgczy¢ oryginat dokumentu wydanego przez Okregowg Komisje

Egzaminacyjng w Warszawie.

e Komplet dokumentéw mozna ztozy¢:
o osobiscie w siedzibie Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Warszawie,

o przestaé poczta.


https://egzaminy.gov.pl/pliki/24458/c45d8e8ae6e6e9587e1ee112502318a60b467e91acff6014861edae1d83f2dff
https://egzaminy.gov.pl/pliki/24459/ee74d6e41f239c2e11bf30e80fe385f973a40216c94787df7158a4e14bf5d599

Optaty

e Wydanie klauzuli apostille nie podlega optacie.

e Wydanie uwierzytelnienia podlega optacie 26 zt. Do wniosku o uwierzytelnienie dokumentu
nalezy dotaczy¢ potwierdzenie dokonania optaty w wysokosci 26,00 zt (za kazdy dokument) na
konto Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Warszawie nr 80 1010 1010 0109 0822 3100
0000.

Terminy

e Wniosek mozna ztozy¢ w dowolnym terminie.

e Sprawa jest realizowana bez zbednej zwtoki zgodnie z przepisami Kodeksu postepowania

administracyjnego.

o UWAGA: OKE w Warszawie nie nadaje klauzul na poczekaniu. Minimalny czas

oczekiwania to 3 dni robocze.

Informacja o sposobie rozpatrzenia sprawy

e Po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Warszawie

opatruje dokument klauzulg apostille.

e Dokument z dotgczong klauzulg Apostille jest przekazywany wnioskodawcy w sposdb

wskazany we wniosku.

e Jezeli wniosek nie spetnia wymagan formalnych lub dokument nie moze zosta¢ opatrzony

klauzula apostille, wnioskodawca zostanie poinformowany o przyczynie.

Podstawa prawna
e Konwencja znoszaca wymdég legalizacji zagranicznych dokumentéw urzedowych z dnia 5

pazdziernika 1961 r. - Dz.U. 2005 Nr 112, poz. 938.

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 2 lipca 2021 r., poz. 1203 w sprawie

Swiadectw, dyplomdw panstwowych i innych drukéw

Kontakt / Dodatkowe materiaty

uwierzytelnianie dokumentow i apostille

Sprawy
Pracownia ds. Analiz Wynikéw Egzaminacyjnych
22 457 03 22

Przejdz do petnej listy kontaktéw

Dodatkowe materiaty


tel:224570322
https://egzaminy.gov.pl/index.php/okewarszawa/kontakt#kontakt-uwierzytelnianie-dokumentow-i-apostille

>> Lista panstw bedgcych stronami Konwencji haskiej.



https://www.gov.pl/web/stopuprowadzeniomdzieci/wykaz-panstw-z-ktorymi-polska-zwiazana-jest-konwencja-haska-i-innymi-regulacjami

