PROCEDURA

Deklarowanie checi przystapienia do
egzaminu zawodowego

Komisja: OKE w Krakowie

Dla kogo: Zdajacy Dotyczy: Egzamin zawodowy

Procedura jest przeznaczona dla oséb, ktére zamierzajg przystgpi¢ do egzaminu zawodowego, w
tym: uczniéw, stuchaczy, absolwentéw, uczestnikéw i absolwentéw kwalifikacyjnych kurséw
zawodowych, uczestnikéw i 0séb, ktére ukonczyty staz, oséb przystepujgcych do egzaminu
eksternistycznego zawodowego, innych oséb uprawnionych do przystgpienia do egzaminu

zawodowego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Wymagane dokumenty i informacje

W celu zgtoszenia checi przystapienia do egzaminu nalezy przygotowac:

o wiasciwy formularz deklaracji przystapienia do egzaminu zawodowego, zgodny ze statusem
osoby przystepujgcej do egzaminu:

e Formularz deklaracji || Kogo dotyczy?

e zatgcznik 3a || Ucznidw, stuchaczy i absolwentéw szkdt oraz mtodocianych pracownikéw
sktadajacych deklaracje dyrektorowi szkoty.

e zatgcznik 3b || Oséb po likwidacji lub przeksztatceniu szkoty albo podmiotu prowadzgcego KKZ
oraz w przypadkach okreslonych dla oséb ksztatcgcych sie zgodnie z podstawg programowag z
2012 r. sktadajacych deklaracje bezposrednio do dyrektora OKE.

e zatgcznik 3c || Uczestnikéw i absolwentéw kwalifikacyjnych kurséw zawodowych (KKZ)
sktadajgcych deklaracje podmiotowi prowadzacemu kurs lub w przypadku jego likwidacji do
dyrektora OKE

e zatgcznik 3d || Oséb przystepujacych do egzaminu eksternistycznego zawodowego,
uczestnikéw i absolwentéw stazu oraz oséb odbywajacych przygotowanie zawodowe dorostych
sktadajgcych deklaracje do dyrektora OKE

e zatgcznik 3e || Ucznidéw posiadajgcych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego,
ksztatcgcych sie w zawodzie, dla ktérego przewidziano zawdd o charakterze pomocniczym,
sktadajgcych deklaracje do dyrektora szkoty.

o dokumenty wymagane dla danego sposobu przystapienia do egzaminu (jezeli s3 wymagane):

e Swiadectwo ukonczenia szkoty - jezeli jest wymagane,

e zaswiadczenie o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego - jezeli dotyczy,

e zaswiadczenie o ukohczeniu stazu - jezeli dotyczy,



o certyfikat kwalifikacji zawodowej uzyskany po zdaniu egzaminu zawodowego w zakresie
kwalifikacji wyodrebnionej w tym zawodzie - jezeli dotyczy,
o dokumenty potwierdzajgce prawo do dostosowania warunkéw lub formy egzaminu - jezeli

osoba ubiega sie o dostosowanie.

Sposdéb zatatwienia sprawy (procedura krok po kroku)

1. Ustalenie wtasciwego formularza deklaracji przystapienia do egzaminu zawodowego.

2. Wypetnienie deklaracji.

w

Dotgczenie wymaganych dokumentéw, jezeli s3 wymagane dla danego sposobu przystgpienia

do egzaminu.
Ztozenie deklaracji wtasciwemu podmiotowi:
dyrektorowi szkoty,

podmiotowi prowadzgcemu kwalifikacyjny kurs zawodowy,

N o uoAs

dyrektorowi wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej- zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

8. Oczekiwanie na informacje dotyczacg dalszego przebiegu procesu zgtoszenia do egzaminu.

Optaty

e Ztozenie deklaracji przystgpienia do egzaminu zawodowego nie podlega optacie.

e W przypadkach okreslonych w przepisach przystgpienie do egzaminu zawodowego jest

odptatne.
e Obowigzek wniesienia optaty dotyczy:
e 0s0by zdajgcej egzamin eksternistyczny zawodowy,

e ucznia - mtodocianego pracownika (optate wnosi pracodawca, u ktérego realizowana byta

praktyczna nauka zawodu),
e 0soby, ktéra ukonczyta staz,
e absolwenta przystepujacego do egzaminu zawodowego po raz trzeci i kolejny,

e 0soby, ktéra ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy i przystepuje do egzaminu zawodowego
po raz trzeci i kolejny,

e 0soby, ktéra ukonczyta ksztatcenie prowadzone zgodnie z podstawg programowg ksztatcenia
w zawodach z 2012 r. i przystepuje do egzaminu zawodowego lub jego czesci po raz trzeci i
kolejny.

e Szczeg6towe informacje dotyczace wysokosci optfat, terminéw oraz sposobu dokonania wptaty

znajdujg sie w procedurze ,Whniesienie optaty za egzamin zawodowy”.

Terminy



Deklaracje przystgpienia do egzaminu zawodowego nalezy ztozy¢:

do 15 wrzednia - jezeli termin gtéwny egzaminu przypada miedzy 2 listopada a 28 lutego,

do 7 lutego - jezeli termin gtéwny egzaminu przypada miedzy 1 kwietnia a 31 sierpnia.Osoba
przystepujgca ponownie do egzaminu zawodowego sktada deklaracje z zachowaniem
powyzszych termindw, a jezeli wyniki egzaminu zostaty ogtoszone po ich uptywie - w terminie
7 dni od dnia ogtoszenia wynikéw.Osoba przystepujaca do egzaminu eksternistycznego
zawodowego sktada deklaracje wraz z wnioskiem o dopuszczenie do egzaminu, w terminach

okreslonych dla ztozenia tego wniosku.

Osoba odbywajgca przygotowanie zawodowe dorostych sktada deklaracje na dwa miesigce

przed zakohczeniem przygotowania zawodowego.

Informacja o sposobie rozpatrzenia sprawy

Po przyjeciu deklaracji wtasciwy podmiot zgtasza zdajgcego do egzaminu zawodowego zgodnie z
obowigzujacymi przepisami. W przypadkach okreslonych w przepisach miejsce przeprowadzenia
egzaminu wskazuje dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej, o czym zdajgcy zostaje

poinformowany w obowigzujgcych terminach.

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oSwiaty

e rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 roku w sprawie
szczegdtowych warunkdw i sposobu przeprowadzania egzaminu zawodowego i egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie

e rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 sierpnia 2019 r. w sprawie egzaminéw
eksternistycznych

e rozporzgdzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 pazdziernika 2023 r. w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych

e Kontakt i materiaty pomocniczeW sprawach dotyczacych sktadania deklaracji nalezy
kontaktowa¢ sie z wiasciwg szkota, podmiotem prowadzgcym kwalifikacyjny kurs zawodowy

albo wtasciwg okregowg komisjg egzaminacyjna.



