PROCEDURA

Wnioskowanie o klauzule Apostille

Komisja: OKE w Krakowie

Dla kogo: Zdajacy Dotyczy: Egzamin maturalny, Egzamin ésmoklasisty,
Egzamin eksternistyczny, Egzamin zawodowy

Procedura jest przeznaczona dla oséb, ktére potrzebujg uzyskac klauzule Apostille dla dokumentu

wydanego przez Okregowg Komisje Egzaminacyjng w Krakowie w celu wykorzystania go za

granica.

Klauzula Apostille mogg zostac¢ opatrzone wytacznie dokumenty wydane przez OKE w Krakowie,

przeznaczone do obrotu prawnego w pahstwach bedacych stronami Konwencji haskiej z dnia 5

pazdziernika 1961 r. znoszgcej wymag legalizacji zagranicznych dokumentéw urzedowych.

Jezeli dokument ma zosta¢ wykorzystany w panstwie, ktére nie jest strong Konwencji haskiej,

nalezy skorzystac z procedury ,Wnioskowanie o uwierzytelnienie dokumentu”.

Klauzula Apostille poswiadcza autentycznos¢ podpisu osoby, ktéra podpisata dokument,

charakter, w jakim dziatata, oraz autentycznos¢ pieczeci lub stempla umieszczonych na

dokumencie.

Wymagane dokumenty i informacje

W celu uzyskania klauzuli Apostille nalezy przygotowac:

e wniosek o wydanie klauzuli Apostille,

e oryginat dokumentu wydanego przez Okregowa Komisje Egzaminacyjna w Krakowie.

Klauzulg Apostille mogg zosta¢ opatrzone wytgcznie dokumenty wydane przez OKE w Krakowie, w

szczegolnosci:

e Swiadectwo dojrzatosci,

odpis Swiadectwa dojrzatosci,

e aneks do Swiadectwa dojrzatosci,

e odpis aneksu do swiadectwa dojrzatosci,

e zaswiadczenie o szczeg6towych wynikach egzaminu maturalnego,

e zaswiadczenie o szczegdtowych wynikach egzaminu ésmoklasisty,

e Swiadectwo ukonczenia szkoty wydawane na podstawie egzamindéw eksternistycznych,
e dyplom zawodowy,

e dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe,

o certyfikat kwalifikacji zawodowej,

o Swiadectwo potwierdzajgce kwalifikacje w zawodzie,



e zaswiadczenia wydawane przez OKE w Krakowie.

Jezeli oryginat dokumentu nie zostat zachowany, przed ztozeniem wniosku o wydanie klauzuli

Apostille nalezy wystgpi¢ o wydanie jego duplikatu.

Sposdb zatatwienia sprawy (procedura krok po kroku)

Wypetnij wniosek o wydanie klauzuli Apostille.
Do wniosku dotgcz oryginat dokumentu wydanego przez Okregowg Komisje Egzaminacyjna w

Krakowie.
Komplet dokumentéw mozna ztozyd:

e 0sobiscie w siedzibie Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Krakowie,

e przesta¢ poczta.

Po otrzymaniu kompletnego wniosku Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie weryfikuje

dokument i opatruje go klauzulg Apostille.

Optaty

Wydanie klauzuli apostille nie podlega optacie.

Terminy

Whniosek mozna ztozy¢ w dowolnym terminie.
Sprawa jest realizowana bez zbednej zwtoki zgodnie z przepisami Kodeksu postepowania

administracyjnego.

Informacja o sposobie rozpatrzenia sprawy

Po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku OKE opatruje dokument klauzulg Apostille.

Dokument z dotgczong klauzulg Apostille jest przekazywany wnioskodawcy w sposéb wskazany
we wniosku.

Jezeli wniosek nie spetnia wymagan formalnych lub dokument nie moze zosta¢ opatrzony

klauzulg Apostille, wnioskodawca zostanie poinformowany o przyczynie.

Podstawa prawna

Konwencja znoszaca wymaog legalizacji zagranicznych dokumentéw urzedowych, sporzadzona w
Hadze dnia 5 pazdziernika 1961 r., rozporzgdzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 2 lipca 2021 r.

w sprawie Swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw.

Kontakt / Dodatkowe materiaty

Dodatkowe materiaty



e wniosek o wydanie klauzuli Apostille,

e lista panstw bedgcych stronami Konwencji haskiej



