PROCEDURA

Wnioskowanie o uwierzytelnienie
dokumentu

Komisja: OKE w Krakowie

Dla kogo: Zdajacy Dotyczy: Egzamin maturalny, Egzamin dsmoklasisty,

Egzamin eksternistyczny, Egzamin zawodowy
Procedura jest przeznaczona dla osdb, ktére potrzebujg uwierzytelnienia dokumentu wydanego
przez Okregowg Komisje Egzaminacyjng w Krakowie w celu wykorzystania go za granica.
Uwierzytelnienie dotyczy wytgcznie dokumentéw wydanych przez OKE w Krakowie i
przeznaczonych do obrotu prawnego w panstwach, ktére nie sg strong Konwencji haskiej z dnia 5
pazdziernika 1961 r. znoszacej wymdg legalizacji zagranicznych dokumentéw urzedowych.
Uwierzytelnienie polega na potwierdzeniu autentycznosci podpisu, charakteru, w jakim dziatata
osoba podpisujgca dokument, oraz autentycznosci pieczeci lub stempla umieszczonych na

dokumencie.

Wymagane dokumenty i informacje

W celu uwierzytelnienia dokumentu nalezy przygotowac:

wniosek o uwierzytelnienie dokumentu,

e oryginat dokumentu wydanego przez Okregowg Komisje Egzaminacyjng w Krakowie,

e dowdd wniesienia optaty za uwierzytelnienie dokumentu.

o Uwierzytelnieniu moga podlega¢ wytacznie dokumenty wydane przez OKE w Krakowie, w
szczegdlnosci:

e Swiadectwo dojrzatosci,

e aneks do $wiadectwa dojrzatosci,

e odpis Swiadectwa dojrzatosci,

e odpis aneksu do swiadectwa dojrzatosci,

e zaswiadczenie o szczegdétowych wynikach egzaminu maturalnego,

e zaswiadczenie o szczeg6towych wynikach egzaminu ésmoklasisty,

e Swiadectwo ukonczenia szkoty wydawane na podstawie egzamindéw eksternistycznych,

e dyplom potwierdzajgcy kwalifikacje zawodowe,

e dyplom zawodowy,

o certyfikat kwalifikacji zawodowej,

e zaswiadczenia wydawane przez OKE w Krakowie.



e Jezeli oryginat dokumentu nie zostat zachowany, przed ztozeniem wniosku o uwierzytelnienie

nalezy wystgpi¢ o wydanie jego duplikatu.

Sposdéb zatatwienia sprawy (procedura krok po kroku)

(krok po kroku)

Wypetnij wniosek o uwierzytelnienie dokumentu.

Do wniosku dotacz:

oryginat dokumentu,

dowdd wniesienia optaty.

Komplet dokumentéw mozna ztozy¢:

osobiscie w siedzibie Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Krakowie,

przestaé poczta.
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Po otrzymaniu kompletnego wniosku Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie weryfikuje

dokument i dokonuje jego uwierzytelnienia.

Optaty

o Uwierzytelnienie dokumentu podlega optacie w wysokosci 26 zt za kazdy dokument.

Optate nalezy wnies¢ na rachunek bankowy: 46 1010 1270 0021 0522 3100 0000

W tytule przelewu nalezy wpisac¢:

imie, nazwisko i nr PESEL zdajgcego,

nazwe dokumentu, ktérego dotyczy optata.

Dowdd wptaty nalezy dotgczyé do wniosku.

Terminy

e Wniosek mozna ztozy¢ w dowolnym terminie. Sprawa jest realizowana bez zbednej zwtoki po

otrzymaniu kompletnego wniosku wraz z wymaganymi dokumentami.

Informacja o sposobie rozpatrzenia sprawy

Po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie
uwierzytelnia dokument. Uwierzytelniony dokument jest zwracany w sposdb uzgodniony z

wnioskodawcg.

Podstawa prawna

e § 28 rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 2 lipca 2021 r. w sprawie Swiadectw,

dyploméw panstwowych i innych drukéw (Dz.U. z 2021 r. poz. 1203),



e Konwencja znoszaca wymadg legalizacji zagranicznych dokumentéw urzedowych, sporzagdzona
w Hadze dnia 5 pazdziernika 1961 r. (Dz.U. z 2005 r. Nr 112, poz. 938).

o Kontakt i materiaty pomocnicze

e W sprawach dotyczgcych uwierzytelniania dokumentéw nalezy kontaktowad sie z Wydziatem

Organizacyjno Administracyjnym OKE w Krakowie.



