PROCEDURA

Wnioskowanie o wydanie dyplomu

Komisja: OKE w Krakowie

Dla kogo: Zdajacy Dotyczy: Egzamin zawodowy

Procedura jest przeznaczona dla:

absolwentéw kwalifikacyjnych kurséw zawodowych,

0s0b, ktére zdaty eksternistyczny egzamin zawodowy,

absolwentéw szkét, ktdérzy nie otrzymali dyplomu bezposrednio po ukonczeniu szkoty,

ktére spetniajg warunki do uzyskania dyplomu zawodowego lub dyplomu potwierdzajgcego
kwalifikacje zawodowe.

Osoba ubiegajaca sie o wydanie dyplomu musi posiada¢ wszystkie kwalifikacje wyodrebnione w
danym zawodzie oraz spetnia¢ wymagania dotyczgce poziomu wyksztatcenia okreslone w

obowigzujacych przepisach.

Wymagane dokumenty i informacje

W celu uzyskania dyplomu nalezy ztozy¢ do Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Krakowie:
podpisany wydruk wniosku o wydanie dyplomu oraz suplementéw do dyplomu wygenerowany w
systemie SMOK,

Swiadectwo ukonczenia szkoty ponadpodstawowej lub ponadgimnazjalnej potwierdzajace
wymagany dla danego zawodu poziom wyksztatcenia,

Swiadectwa potwierdzajgce kwalifikacje wyodrebnione w zawodzie lub certyfikaty kwalifikacji
zawodowych - wytacznie wtedy, gdy nie zostaty wydane przez OKE w Krakowie,

dokument potwierdzajgcy zmiane nazwiska - jezeli dane na dokumentach réznia sie od
aktualnych danych wnioskodawcy.

Do wniosku nalezy dotgczy¢ wszystkie dokumenty wskazane na liscie ,,Do wniosku dotgczam”,
wygenerowanej w systemie SMOK. Przed ztozeniem wniosku warto sprawdzi¢ kompletnos¢
dotgczonych dokumentéw.

W szczegdlnych przypadkach, np. gdy podstawg uzyskania dyplomu sg dokumenty réwnowazne
Swiadectwom potwierdzajgcym kwalifikacje zawodowe (np. Swiadectwo czeladnicze lub dyplom w
zawodzie nauczanym na poziomie branzowej szkoty | stopnia), nalezy zaznaczy¢ odpowiednig
podstawe we wniosku i dotgczy¢ dokumenty wskazane przez system.

Uwagi

Do wniosku mozna dotgczy¢ oryginaty dokumentéw albo kopie poswiadczone za zgodnos¢ z
oryginatem.

Zamiast oryginatéw mozna ztozy¢:

kopie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza,

kopie potwierdzone przez instytucje, ktéra wydata dokument.



Kopia potwierdzona przez instytucje powinna zawierac:
pieczed instytucji wydajgcej dokument,

pieczed ,Za zgodnos¢ z oryginatem” wraz z datg,
podpis i piecze¢ osoby dokonujacej potwierdzenia.

Kopie poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem pozostajg w dokumentacji OKE.

Formularz online

Przejdz do formularza: Wniosek o wydanie dyplomu

Sposdéb zatatwienia sprawy (procedura krok po kroku)

Po wygenerowaniu wniosku w systemie SMOK nalezy go wydrukowa¢ i podpisad.

Do podpisanego wniosku nalezy dotgczy¢ dokumenty wskazane przez system.

Komplet dokumentéw nalezy przestaé poczta lub dostarczy¢ osobiscie do Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej w Krakowie.

Jezeli dokumentacja bedzie niekompletna lub bedzie wymagata wyjasnien, OKE skontaktuje sie z

wnioskodawcg.

Optaty

Procedura nie jest zwigzana z obowigzkiem ponoszenia optat.

Terminy

Whniosek mozna ztozy¢ po spetnieniu wszystkich warunké4w wymaganych do uzyskania dyplomu.
Po pozytywnej weryfikacji ztozonych dokumentéw dyplomy sg wydawane 5, 15 i 25 dnia kazdego

miesigca.

Informacja o sposobie rozpatrzenia sprawy

Po pozytywnej weryfikacji dokumentéw Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie wydaje
dyplom zawodowy lub dyplom potwierdzajgcy kwalifikacje zawodowe wraz z suplementami.
Oryginaty dokumentéw dotaczonych do wniosku sg odsytane wraz z wydanym dyplomem.
Jezeli nie zostang spetnione warunki okreslone w przepisach lub ztozona dokumentacja bedzie
niekompletna, wydanie dyplomu bedzie mozliwe po uzupetnieniu brakujgcych dokumentéw lub

spetnieniu wymaganych warunkoéw.

Podstawa prawna

ustawa z dnia 7 wrzesdnia 1991 r. o systemie oSwiaty
par. 13 ust 4., par. 15 ust 4. Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w
sprawie swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw (Dz. U. poz. 1120 z pézn. zm.),

Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 11 czerwca 2018 r. w sprawie terminéw


https://egzaminy.gov.pl/okekrakow/formularze/wniosek-o-wydanie-dyplomu

przekazywania przez OKE dyplomdéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe zgodnie z § 12 ust.
3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 kwietnia 2018 r. w sprawie Swiadectw,

dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz.U. poz. 939)



