PROCEDURA

Whnioskowanie o wydanie zaswiadczenia o
uzyskanych swiadectwach i certyfikatach
przez stuchaczy KKZ

Komisja: OKE w Krakowie

Dla kogo: Pracownicy organdéw prowadzgcych i Dotyczy: Egzamin maturalny, Egzamin ésmoklasisty,

nadzorujgcych Egzamin eksternistyczny, Egzamin zawodowy

Procedura jest przeznaczona dla oséb prawnych niebedacych jednostkami samorzadu
terytorialnego oraz oséb fizycznych prowadzacych publiczne szkoty ponadpodstawowe
organizujgce kwalifikacyjne kursy zawodowe. Zaswiadczenie jest wydawane na potrzeby
ubiegania sie o dotacje i potwierdza ilos¢ wydanych swiadectw dojrzatosci dla absolwentéw
publicznych lub niepublicznych liceéw ogdlnoksztatcgcych dla dorostych oraz branzowych szkét I
stopnia, niebedacych szkotami specjalnymi oraz certyfikatéw kwalifikacji zawodowej stuchaczom

kwalifikacyjnych kurséw zawodowych.

Wymagane dokumenty i informacje

e Poprawnie wypetniony i podpisany wniosek o wydanie zaswiadczenia o uzyskanych

swiadectwach i certyfikatach przez stuchaczy kwalifikacyjnych kurséw zawodowych.
e We wniosku nalezy podac:
e petng nazwe podmiotu sktadajgcego wniosek,
e dane organu prowadzacego,
e adres do korespondencji,
e adres e-Doreczen,
e kod szkoty,
e hazwe szkoty,

e pieczatka i podpis organu prowadzacego.

Sposdéb zatatwienia sprawy (procedura krok po kroku)

Osoba sktada wniosek do wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjne;j.
Whniosek mozna przekaza¢:

tradycyjng poczta,

elektronicznie - za posrednictwem ustugi e-Doreczenia,

osobiscie w siedzibie OKE.

o v s~ w N+

Sprawa zostanie zarejestrowana.



7. W przypadku btednie wypetnionego wniosku, wnioskodawca zostanie poinformowany o

potrzebie uzupetnienia danych.

8. Gotowe zaswiadczenie zostanie wystane tradycyjng poczta, elektronicznie - za pomocg ustugi
e-Doreczenia lub wnioskodawca zostanie poinformowany o mozliwosci osobistego odbioru

zaswiadczenia w siedzibie OKE.

Optaty

e Procedura nie jest zwigzana z obowigzkiem ponoszenia optat.

Terminy

e Zaswiadczenie jest wydawane w mozliwie najkrétszym terminie, nie pézniej niz w ciggu 14 dni

od dnia wptywu kompletnego wniosku.

Informacja o sposobie rozpatrzenia sprawy

Po rozpatrzeniu wniosku, zaswiadczenie zostanie przekazane zgodnie ze sposobem wskazanym
przez wnioskodawce: przesytka pocztowq, za posrednictwem ustugi e-Doreczenia, poprzez odbiér
osobisty w siedzibie OKE. Jezeli wniosek bedzie zawierat braki formalne lub niezbedne bedzie

uzupetnienie danych, OKE poinformuje o tym wnioskodawce.

Podstawa prawna

e Art. 31 oraz art. 33 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadanh oswiatowych



