
PROCEDURA

Zgłoszenie zmiany danych kandydatów na
egzaminatorów i egzaminatorów
egzaminów zewnętrznych
Komisja: OKE w Krakowie

Dla kogo: Egzaminatorzy i Kandydaci na
egzaminatorów

Dotyczy: Egzamin maturalny, Egzamin ósmoklasisty,
Egzamin eksternistyczny, Egzamin zawodowy

Procedura jest przeznaczona dla egzaminatorów wpisanych do ewidencji egzaminatorów
Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej w Krakowie, którzy chcą zgłosić aktualizację danych
przekazanych do OKE.

Wymagane dokumenty i informacje
W celu aktualizacji danych należy zalogować się do systemu EGZAMINATOR.
W przypadku zmiany danych, których nie można zaktualizować samodzielnie w systemie,
należy przygotować:
formularz aktualizacji danych kandydata na egzaminatora lub egzaminatora,
dokument potwierdzający zmianę danych – jeżeli jest wymagany.

Sposób załatwienia sprawy (procedura krok po kroku)
1. Zaloguj się do systemu EGZAMINATOR i sprawdź poprawność swoich danych.
2. Jeżeli dane są dostępne do edycji, zaktualizuj je samodzielnie w systemie.
3. Jeżeli zmiana dotyczy danych, których nie można zmienić samodzielnie, wypełnij formularz

aktualizacji danych i przekaż go do właściwej OKE.
4. Formularz można przekazać:
5. pocztą,
6. przez e-Doręczenia,
7. osobiście w siedzibie OKE.

Opłaty
Procedura nie jest związana z obowiązkiem ponoszenia opłat.

Terminy
Egzaminator powinien niezwłocznie zgłosić zmianę danych, w szczególności dotyczących:



imienia i nazwiska,
adresu zamieszkania,
adresu do korespondencji,
numeru telefonu,
adresu poczty elektronicznej,
miejsca zatrudnienia,
uzyskania nowych kwalifikacji lub ukończenia form doskonalenia zawodowego mających
znaczenie dla wykonywania zadań egzaminatora.

Informacja o sposobie rozpatrzenia sprawy
Po otrzymaniu zgłoszenia Okręgowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie weryfikuje przekazane
informacje oraz dokumenty. Jeżeli zgłoszenie jest kompletne, dane egzaminatora zostają
zaktualizowane w ewidencji egzaminatorów. Jeżeli zgłoszenie wymaga uzupełnienia lub
wyjaśnień, OKE skontaktuje się z egzaminatorem.

Podstawa prawna
art. 9c ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty,
rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie ramowego programu szkolenia
kandydatów na egzaminatorów, sposobu prowadzenia ewidencji egzaminatorów oraz trybu
wpisywania i skreślania egzaminatorów z ewidencji.
7. Kontakt i materiały pomocnicze
W sprawach dotyczących szkoleń kandydatów na egzaminatorów należy kontaktować się z
Okręgową Komisją Egzaminacyjną w Krakowie.


