PROCEDURA

Whniosek o duplikat
zaswiadczenia/swiadectwa/aneksu/dyplomu

Komisja: OKE w tomzy

Dla kogo: Zdajacy Dotyczy: Egzamin gimnazjalny, Egzamin maturalny,
Egzamin ésmoklasisty, Egzaminy eksternistyczne,

Egzaminy zawodowe

Przypominamy Panstwu, ze duplikaty wydaje sie wytacznie w wypadku utraty oryginatu
(zniszczenia, zgubienia) - reguluj to rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18
stycznia 2017 r. w sprawie swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U.
2017, poz. 170) - paragraf 23 ust. 1.

Jednoczesnie informujemy, ze z chwila wydania duplikatu oryginat dokumentu traci waznos¢. W
przypadku odnalezienia utraconego oryginatu nalezy zwréci¢ go Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej w tomzy.
W przypadku utraty oryginatu:

e zaswiadczenia o szczegdétowych wynikach sprawdzianu przeprowadzanego w ostatnim roku

nauki w szescioletniej szkole podstawowej,
e zaswiadczenie o wynikach egzaminu ésmoklasisty,
e zaswiadczenia o wynikach egzaminu gimnazjalnego,

e Swiadectwa dojrzatosci/odpisu wydawanego od 2005 roku oraz wydanych w roku 2002

dotyczacych nowej matury,
e anekséw do swiadectw dojrzatosci/odpisu wydanych od 2006 roku,
o Swiadectwa ukohczenia szkoty podstawowej na podstawie egzaminéw eksternistycznych,
o Swiadectwa ukohczenia gimnazjum na podstawie egzaminéw eksternistycznych od 2008 roku,

o Swiadectwa ukonczenia liceum ogélnoksztatcagcego na podstawie egzaminéw

eksternistycznych od 2008 roku,
e Swiadectwa potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe od 2013 roku,

o certyfikatu kwalifikacji zawodowej wydawanego od 2020 roku,

dyplomu potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe od 2004 roku,

dyplomu zawodowego wydawanego od 2020 roku

Wymagane dokumenty i informacje

Pliki do pobrania

e Wz4r wniosku o wydanie duplikatu w formacie PDF



https://egzaminy.gov.pl/pliki/25833/655b92deaa5ff35598297c779e4555835d405ae180fa33663b8a08b4b0dbad07

e Wz46r wniosku o wydanie suplementu w formacie PDF

Sposdb zatatwienia sprawy (procedura krok po kroku)
w celu uzyskania duplikatu ww. dokumentéw nalezy:

e zwrdcic¢ sie do Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w tomzy z wnioskiem o wydanie duplikatu
wytgcznie na zamieszczonym formularzu - otwérz (Wnioski niekompletne lub nieprawidtowo
wypetnione nie beda rozpatrywane i odestane zostang do wnioskodawcy w celu uzupetnienia.

Dotyczy to zwtaszcza braku podpisu, braku numeru PESEL itp.);

o dokona¢ wptaty 26 ztotych za kazdy egzemplarz duplikatu na podane we wniosku konto
bankowe OKE w tomzy, zamieszczajgc na dowodzie wptaty informacje o tym, jakiego

dokumentu dotyczy optata;
e dotgczy¢ do wniosku potwierdzenie dokonania wptaty;

e przesta¢ potwierdzenie dokonania wptaty oraz podpisany wniosek:
- pocztg tradycyjna na adres: Okregowa Komisja Egzaminacyjna w tomzy, Al. Legionéw 9, 18-
400 tomza
lub
- pocztyg elektroniczng po zeskanowaniu wniosku i dowodu wptaty na adres:
sekretariat@oke.lomza.pl
lub

- ztozy¢ wniosek osobiscie w siedzibie Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w tomzy, Al.

Legionéw 9, 18-400 tomza.
Wzér wniosku o wydanie duplikatu w formacie PDF (otwérz)
UWAGA

Uprzejmie informujemy, ze okregowe komisje wydajg absolwentom, ktérzy zdali mature, oryginat
Swiadectwa dojrzatosci i jeden odpis - reguluje to rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z
dnia 18 stycznia 2017 r. w sprawie swiadectw, dyplomdéw panstwowych i innych drukéw
szkolnych (Dz. U. 2017, poz. 170) - paragraf 8 ust. 9.

OKE w tomzy nie wydaje absolwentom szkét ponadgimnazjalnych zadnych dodatkowych odpiséw
Swiadectw dojrzatosci ani ich kopii; nie potwierdza réwniez zgodnosci kopii z oryginatem do celéw
rekrutacji do szkét wyzszych. W sprawie rodzaju i formy sktadanych przy rekrutacji dokumentéw
nalezy porozumiec sie ze szkotami wyzszymi, ktére okreslajag wymogi dotyczace tych

dokumentéw.

Whptaty nalezy dokonywac na konto:
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w tomzy
Al. Legiondéw 9

18-400 tomza


https://egzaminy.gov.pl/pliki/25834/c9c11651ef019b042019a59a2a75439ebcef2346e5da6e40cf68853efd3b328e
https://egzaminy.gov.pl/pliki/25833/655b92deaa5ff35598297c779e4555835d405ae180fa33663b8a08b4b0dbad07
mailto:sekretariat@oke.lomza.pl
https://egzaminy.gov.pl/pliki/25833/655b92deaa5ff35598297c779e4555835d405ae180fa33663b8a08b4b0dbad07

konto w Narodowym Banku Polskim numer konta: 59 1010 1049 0003 2922 3100 0000.
W tytule przelewu nalezy wpisac:
Imie i nazwisko zdajgcego oraz nazwe dokumentu, ktérego dotyczy optata.

W przypadku utraty suplementu do dyplomu potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe Okregowa

Komisja Egzaminacyjna wydaje nowy suplement na wniosek absolwenta.
Wzér wniosku o wydanie suplementu w formacie PDF (otwdrz)

W celu uzyskania informacji dotyczacej etapu procedowania ztozonego wniosku, nalezy
skontaktowad sie z OKE w tomzy drogg mailowg duplikaty@oke.lomza.pl lub telefonicznie
864736818.

Optaty

Whptata 26 ztotych za kazdy egzemplarz duplikatu na podane we wniosku konto bankowe OKE w

tomzy, zamieszczajgc na dowodzie wptaty informacje o tym, jakiego dokumentu dotyczy optata;

Terminy

Whniosek mozna ztozy¢ w dowolnym terminie.
Sprawa jest realizowana zgodnie z terminami okreslonymi w Kodeksie postepowania

administracyjnego.

Informacja o sposobie rozpatrzenia sprawy

Po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku Okregowa Komisja Egzaminacyjna w tomzy wydaje
nowy dokument zawierajgcy prawidtowe dane. Nowy dokument jest przekazywany wnioskodawcy

w sposbb uzgodniony przy sktadaniu wniosku.
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