PROCEDURA

Wnioskowanie o wglad do dokumentacji

Komisja: OKE w tomzy

Dla kogo: Zdajacy Dotyczy: Egzaminy zawodowe

Procedura jest przeznaczona dla:

zdajgcego egzamin zawodowy albo egzamin eksternistyczny zawodowy,

rodzicéw niepetnoletniego zdajacego.

Rodzice niepetnoletniego zdajgcego moga ztozy¢ wniosek o wglad i uczestniczy¢ we wgladzie.
Rodzice zdajgcego petnoletniego nie moga uzyskad informacji dotyczacych jego pracy
egzaminacyjnej ani uczestniczy¢ we wgladzie.

Wgladu nie moze dokonywa¢ petnomocnik ani inna osoba wskazana przez zdajgcego lub jego
rodzicéw.W zaleznosci od czesci egzaminu wglad obejmuje:

zadania egzaminacyjne i udzielone odpowiedzi - w czesci pisemnej,

karte oceny - w czesci praktycznej,

dokumentacje z wykonania zadania - jezeli stanowita rezultat kohcowy czesci praktycznej

egzaminu.

Wymagane dokumenty i informacje

W celu uzyskania wglgdu nalezy ztozy¢ wniosek do dyrektora wtasciwej okregowej komisji
egzaminacyjnej.

Mozna skorzysta¢ z formularza udostepnionego przez komisje albo przygotowac wniosek w innej
formie.

We wniosku nalezy podac:

imie i nazwisko zdajgcego,

date urodzenia,

numer PESEL, a w przypadku jego braku - serie i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢,
dane kontaktowe osoby uprawnionej do wgladu, w tym adres korespondencyjny oraz - jezeli to
mozliwe - adres e-mail i numer telefonu,

symbol lub nazwe kwalifikacji,

nazwe i symbol cyfrowy zawodu,

sesje egzaminacyjna,

czesc¢ egzaminu, ktérej dotyczy wniosek.

Na wglad trzeba zgtosi¢ sie z dokumentem potwierdzajacym tozsamos$¢. Moze to byd¢ takze

cyfrowy dokument tozsamosci ze zdjeciem.

Sposdéb zatatwienia sprawy (procedura krok po kroku)



Whniosek nalezy ztozy¢ do dyrektora wiasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej osobiscie,
poczty, drogg elektroniczng lub faksem.

Mozna skorzysta¢ z formularza udostepnionego przez komisje albo przygotowac wniosek w innej
formie.

Whnioski o wglad sa przyjmowane i rozpatrywane od dnia ogtoszenia wynikéw danego egzaminu,
zgodnie z kolejnoscig wptywu.

Na wglad trzeba zgtosi¢ sie z dokumentem potwierdzajgcym tozsamosé. Moze to byd¢ takze
cyfrowy dokument tozsamosci ze zdjeciem.

Podczas wglgdu osoba uprawniona zapoznaje sie z pracg egzaminacyjng oraz zasadami
oceniania. W czasie wglgdu mozna wykonywac fotografie udostepnionej pracy, karty oceny lub
dokumentacji z wykonania zadania oraz sporzgdzac notatki na materiatach udostepnionych przez
OKE.

Optaty

Procedura nie jest zwigzana z obowigzkiem ponoszenia optat.Okregowa komisja egzaminacyjna

nie zwraca kosztéw podrézy zwigzanych z dojazdem do miejsca wgladu.

Terminy

Whniosek mozna ztozy¢ w terminie 3 miesiecy od dnia wydania przez okregowa komisje
egzaminacyjng certyfikatu kwalifikacji zawodowej albo informacji o wynikach egzaminu
zawodowego.

Whnioski sg przyjmowane i rozpatrywane od dnia ogtoszenia wynikéw, zgodnie z kolejnoscia
wptywu.

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej wyznacza termin wgladu, jezeli jest to mozliwe, w
Ciggu nie wiecej niz 5 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku.

Czas wgladu do jednej pracy egzaminacyjnej nie moze by¢ krétszy niz 30 minut. W miare

mozliwosci organizacyjnych moze zosta¢ wydtuzony.

Informacja o sposobie rozpatrzenia sprawy

Po otrzymaniu prawidtowo ztozonego wniosku dyrektor wtasciwej okregowej komisji
egzaminacyjnej wyznacza miejsce, dzieh i godzine wgladu.

W szczegdlnych i uzasadnionych przypadkach wynikajgcych z niepetnosprawnosci osoby
uprawnionej dyrektor komisji moze wyrazi¢ zgode na przeprowadzenie wgladu poza jej siedziba.
Wyznaczony termin moze zosta¢ zmieniony:

na prosbe osoby uprawnionej - w ramach mozliwosci organizacyjnych komis;ji,

Z inicjatywy komisji - po uzgodnieniu z osobg uprawniona.

Jezeli osoba uprawniona spdzni sie na wglad, termin moze zostac przesuniety na pdzniejszg
godzine tego samego dnia albo na inny dzief, o ile pozwalajg na to warunki organizacyjne.

Wglad umozliwia zapoznanie sie z oceniong pracg egzaminacyjng, kartg oceny albo



dokumentacja z wykonania zadania oraz z zasadami oceniania. Sam wglad nie powoduje zmiany

wyniku egzaminu.

Podstawa prawna

art. 44zzzt ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty,
rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie szczegbtowych
warunkow i sposobu przeprowadzania egzaminu zawodowego oraz egzaminu potwierdzajgcego

kwalifikacje w zawodzie,



