PROCEDURA

Wymiana dokumentu

Komisja: OKE w tomzy

Dla kogo: Zdajacy Dotyczy: Egzamin maturalny, Egzamin ésmoklasisty,
Egzaminy eksternistyczne, Egzaminy zawodowe

Procedura jest przeznaczona dla oséb, ktére posiadajg dokument wydany przez Okregowa

Komisje Egzaminacyjng w tomzy i chcg dokona¢ jego wymiany z powodu btedu w danych lub

zmiany danych osobowych.

Wymiana dokumentu jest mozliwa w przypadku:

stwierdzenia btedu w danych umieszczonych na dokumencie,

zmiany danych osobowych wynikajacej z wyroku sadu lub decyzji administracyjne;j.

Jezeli oryginat dokumentu nie zostat zachowany, przed ztozeniem wniosku o jego wymiane nalezy

wystapi¢ o wydanie duplikatu.

Wymagane dokumenty i informacje

W celu wymiany dokumentu nalezy przygotowac:

wniosek o wymiane dokumentu,

poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentéw potwierdzajgcych prawidtowe dane
osobowe, np.:

dowodu osobistego,

odpisu skréconego aktu urodzenia,

odpisu skréconego aktu matzenstwa,

zaswiadczenia o nadaniu numeru PESEL,

wyroku sadu,

decyzji administracyjnej,

oryginat dokumentu podlegajgcego wymianie.

Jezeli wniosek zostanie ztozony bez oryginatu dokumentu, nalezy przekazac go najpdzniej w chwili

odbioru nowego dokumentu.

Sposdb zatatwienia sprawy (procedura krok po kroku)

Nalezy wypetni¢ i podpisa¢ wniosek o wymiane dokumentu.

Do wniosku nalezy dotgczy¢ wymagane dokumenty oraz oryginat dokumentu podlegajacego
wymianie.

Komplet dokumentéw mozna przekazac:

osobiscie w siedzibie Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w tomzy,

poczta,

za posrednictwem e-Doreczen.



Po otrzymaniu kompletnego wniosku Okregowa Komisja Egzaminacyjna w tomzy weryfikuje
dokumenty i przygotowuje nowy dokument.
Jezeli wniosek zawiera braki lub wymaga uzupetnienia, wnioskodawca zostanie o tym

poinformowany.

Optaty

Procedura nie jest zwigzana z obowigzkiem ponoszenia optat.

Terminy

Whniosek mozna ztozy¢ w dowolnym terminie.
Sprawa jest realizowana zgodnie z terminami okreslonymi w Kodeksie postepowania

administracyjnego.

Informacja o sposobie rozpatrzenia sprawy

Po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku Okregowa Komisja Egzaminacyjna w tomzy wydaje
nowy dokument zawierajgcy prawidtowe dane. Nowy dokument jest przekazywany wnioskodawcy

w sposéb uzgodniony przy sktadaniu wniosku.

Podstawa prawna

§ 23 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 2 lipca 2021 r. w sprawie swiadectw,

dyploméw panstwowych i innych drukéw



