PROCEDURA

Zgtoszenie zmiany danych kandydatéw na
egzaminatorow i egzaminatorow
egzaminow zewnetrznych

Komisja: OKE w tomzy

Dla kogo: Egzaminatorzy i Kandydaci na Dotyczy: Egzamin maturalny, Egzamin ésmoklasisty,
egzaminatoréw Egzaminy eksternistyczne, Egzaminy zawodowe
Procedura jest przeznaczona dla egzaminatoréw wpisanych do ewidencji egzaminatoréw
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w tomzy, ktérzy chca zgtosi¢ aktualizacje danych

przekazanych do OKE.

Wymagane dokumenty i informacje

W celu aktualizacji danych nalezy zalogowad¢ sie do systemu EGZAMINATOR.

W przypadku zmiany danych, ktérych nie mozna zaktualizowa¢ samodzielnie w systemie, nalezy
przygotowac:

formularz aktualizacji danych kandydata na egzaminatora lub egzaminatora,

dokument potwierdzajgcy zmiane danych - jezeli jest wymagany.

Sposdéb zatatwienia sprawy (procedura krok po kroku)

Zaloguj sie do systemu EGZAMINATOR i sprawdz poprawnos¢ swoich danych.

Jezeli dane sg dostepne do edycji, zaktualizuj je samodzielnie w systemie.

Jezeli zmiana dotyczy danych, ktérych nie mozna zmieni¢ samodzielnie, wypetnij formularz
aktualizacji danych i przekaz go do wtasciwej OKE.

Formularz mozna przekazac¢:

poczta,

przez e-Doreczenia,

osobiscie w siedzibie OKE.

Optaty

Procedura nie jest zwigzana z obowigzkiem ponoszenia optat.

Terminy

Egzaminator powinien niezwtocznie zgtosi¢ zmiane danych, w szczegdélnosci dotyczacych:
imienia i nazwiska,

adresu zamieszkania,



adresu do korespondencji,

numeru telefonu,

adresu poczty elektronicznej,

miejsca zatrudnienia,

uzyskania nowych kwalifikacji lub ukohczenia form doskonalenia zawodowego majacych

znaczenie dla wykonywania zadan egzaminatora.

Informacja o sposobie rozpatrzenia sprawy

Po otrzymaniu zgtoszenia Okregowa Komisja Egzaminacyjna w tomzy weryfikuje przekazane
informacje oraz dokumenty.

Jezeli zgtoszenie jest kompletne, dane egzaminatora zostajg zaktualizowane w ewidencji
egzaminatoréw.

Jezeli zgtoszenie wymaga uzupetnienia lub wyjasnien, OKE skontaktuje sie z egzaminatorem.

Podstawa prawna

art. 9c ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty,

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie ramowego programu szkolenia
kandydatéw na egzaminatoréw, sposobu prowadzenia ewidencji egzaminatoréw oraz trybu
wpisywania i skreslania egzaminatoréw z ewidencji.

7. Kontakt i materiaty pomocnicze

W sprawach dotyczgcych szkoleh kandydatéw na egzaminatoréw nalezy kontaktowad sie z

Okregowa Komisjg Egzaminacyjng w tomzy.



