PROCEDURA

Whniosek o wydanie dyplomu

Komisja: OKE w Warszawie
Dla kogo: Zdajacy Dotyczy: Egzaminy zawodowe
Procedura przeznaczona jest dla absolwentéw kwalifikacyjnych kurséw zawodowych, oséb

zdajacych eksternistyczny egzamin zawodowy oraz tych absolwentéw szkét, ktérzy nie otrzymali

dyplomu bezposrednio po ukofczeniu szkoty.

Procedura dotyczy wydania dyplomu zawodowego lub dyplomu potwierdzajgce kwalifikacje

zawodowe na wniosek indywidualny.

Osoba sktadajgca wniosek o wydanie dyplomu w wybranym zawodzie musi mie¢ zdane wszystkie

kwalifikacje wyodrebnione w tym zawodzie.

Procedura dotyczy zdajgcych z wojewddztwa mazowieckiego.

Wymagane dokumenty i informacje

e Wypetniony i podpisany wniosek o wydanie dyplomu - zatacznik 11 z Informacji o sposobie

organizacji i przeprowadzania egzaminu zawodowego.
 Swiadectwo ukonczenia szkoty
o Do uzyskania dyplomu w zawodach robotniczych: szkoty zasadniczej albo branzowej

o Do uzyskania dyplomu na poziomie technika: szkoty ponadpodstawowej lub

ponadgimnazjalnej (technikum, liceum, szkoty policealnej)

e Oryginat Swiadectwa ukonczenia szkoty ponadpodstawowej lub ponadgimnazjalnej zgodnie z
pkt. 11.3.1 lub 11.3.2 w Informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu
zawodowego.

o Jesli na swiadectwie widnieje inne nazwisko niz to, ktére wnioskodawca nosi obecnie, nalezy
przestac kopie np. dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajgcego zmiane

nazwiska (z nazwiskiem obecnym, rodowym i numerem PESEL).

« Swiadectwa potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie/certyfikaty kwalifikacji zawodowe;j - tylko

w przypadku, gdy nie zostaty wydane przez OKE w Warszawie.

UWAGI:

e Przestane do OKE oryginaty dokumentéw sg zwracane wraz z wydanym dyplomem

e Zamiast oryginatéw dokumentéw mozna dotgczy¢ kopie dokumentéw poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza. (Podstawa prawna: Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego, t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 572, art. 76a, par. 2). Kopie

potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem nie sg zwracane, zostajg w dokumentacji OKE w



Warszawie

e Na wniosku nalezy dopisa¢ "Odbiér osobisty" w przypadku zamiaru odebrania dyplomu

osobisdcie w siedzibie OKE w Warszawie.

ZArACZNIKI DO POBRANIA:

Instrukcja sktadania wniosku o wydanie dyplomu

Whniosek o dyplom (Zatgcznik 11)

Sposdéb zatatwienia sprawy (procedura krok po kroku)

1.
2.

Whniosek sktada zdajgcy

Whniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami i dokumentami nalezy przesta¢ pocztg tradycyjng

lub dostarczy¢ osobiscie do kancelarii

. Wniosek mozna przestac réwniez elektronicznie przez E-Doreczenia, ale w tym przypadku

zatgczniki i dokumenty nalezy przestad pocztg tradycyjng lub dostarczy¢ osobiscie do

kancelarii

. Sprawa zostanie zarejestrowana w OKE

. W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw - zdajgcy zostanie o tym

poinformowany

. Gotowy dyplom zostanie wystany pocztg lub zdajgcy zostanie poinformowany o mozliwosci

osobistego odbioru w kancelarii OKE.

Optaty

e Ta procedura jest bezptatna - nie wymaga wnoszenia zadnej optaty.

Terminy

e Termin wystawienia do 30 dni od momentu wptyniecia kompletu dokumentéw

e Dyplomy sg wystawiane w okreslonych datach: 5, 15, 25 - kazdego miesigca

Informacja o sposobie rozpatrzenia sprawy

e Zaleznie od sposobu odbioru zaznaczonym we wniosku:

o Zdajacy otrzymuje wystawiony dyplom i zwrot ztozonych dokumentéw w postaci przesytki
listownej ZPO (za poswiadczeniem odbioru)
o Zostaje poinformowany (przez sms lub email), ze moze przyjechac po odbiér osobisty.

Dyplom bedzie do odebrania w Kancelarii OKE.

Podstawa prawna


http://www.oke.waw.pl/wp-content/uploads/OKE_WARSZAWA/Dla_zdaj%C4%85cych_i_absolwent%C3%B3w/Wymiana_dokument%C3%B3w_i_wystawianie_duplikat%C3%B3w/Instrukcja-skladania-wniosku-o-wydanie-dyplomu.pdf
https://www.oke.waw.pl/wp-content/uploads/OKE_WARSZAWA/EZ/EZ_2012/Wydawanie_dyp_sup/Zalacznik-11.pdf

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie Swiadectw,

dyploméw panstwowych i innych drukéw (Dz. U. poz. 1120 z p6zn. zm.), par. 13, par. 15.

e Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 11 czerwca 2018 r. w sprawie
terminéw przekazywania dyploméw potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe zgodnie z § 12
ust. 3 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 kwietnia 2018 r. w sprawie

Swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz.U. poz. 939)

Kontakt / Dodatkowe materiaty

wystawianie dyploméw zawodowych na wnioski indywidualne

Sprawy
Pracownia ds. Analiz Wynikéw Egzaminacyjnych
22457 0311

22457 0312

PrzejdZ do petnej listy kontaktéw



tel:224570311
tel:224570312
https://egzaminy.gov.pl/okewarszawa/kontakt#kontakt-wystawianie-dyplomow-zawodowych-na-wnioski-indywidualne

