Zadanie egzaminacyjne

Sklep Papierniczy BIURO24 Nina Falkowska w Bydgoszczy prowadzi sprzedaz artykutdow papierniczych.

Przygotuj stanowisko sprzedazowe, umozliwiajgce realizacje zaméwienia klienta:

pobierz z magazynu wszystkie towary,

oznacz towary cenami za pomocg metkownicy, zgodnie z Wykazem koddéw i cen detalicznych
towarow,

przygotuj ekspozycje, rozmieszczajgc towary na regale sprzedazowym weditug rodzaju
asortymentu,

sporzadz wywieszki cenowe i umies¢ je przy towarach,

przygotuj kase fiskalng do pracy, wprowadz stan poczgtkowy gotéwki do kasy fiskalnej, gotowka
w kwocie 40,00 zt znajduje sie na stanowisku egzaminacyjnym, w kopercie z napisem Pogotowie
kasowe,

wydrukuj potwierdzenie wptaty gotéwki do kasy i wiéz do koperty Pogotowie kasowe.

Zrealizuj zamowienie klienta:

przyjmij, ze po przeprowadzonej rozmowie sprzedazowej dokonatas/es sprzedazy towardw
wymienionych w Zamowieniu klienta,

zarejestruj sprzedaz na kasie fiskalnej,

dokonaj inkasa naleznosci za sprzedane towary Srodkami pienieznymi znajdujgcymi sie w kopercie
Pienigdze klienta, w kwocie 50,00 zi,

wydrukuj paragon z kasy fiskalnej,

reszte gotéwki dla klienta oraz paragon fiskalny umies¢ w kopercie Pienigdze klienta,

sporzadz Fakture sprzedazy za sprzedane klientowi towary. Dane niezbedne do sporzadzenia
dokumentu zawarte sg w Zamowieniu klienta i Informacjach potrzebnych do wystawienia faktury.
zapakuj sprzedane klientowi towary,

zapakowane towary dla klienta oraz koperty Pienigdze klienta i Pogotowie kasowe pozostaw
na stanowisku egzaminacyjnym.

Uzupetnij dokumentacje:

sporzadz kalkulacje ceny detalicznej brutto zakupionych towaréw przy zatozeniu, ze marza
detaliczna wynosi 50% i jest liczona od ceny zakupu netto. Do obliczen wykorzystaj dane zawarte
w Fakturze zakupu nr 8/2025. Obliczenia wpisz do Tabeli. Kalkulacja ceny detalicznej brutto
zakupionych towaréw.

Po zakonczeniu czynnosci sprzedazowych uporzadkuj stanowisko pracy.

Wszystkie druki do sporzadzenia dokumentéw znajduja sie w arkuszu egzaminacyjnym.
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Wykaz kodéw i cen detalicznych towaréw

Lp. Nazwa towaru Kod Je(rjnr;grstka psczgugtil((i cena detaliczna w
Y I VATW% | netto brutto
1 Blok rysunkowy A4 11 szt. 23 4,00 4,92
2 Brulion A4 96 w kratke 12 szt. 23 5,00 6,15
3 Marker czarny 13 szt. 23 2,00 2,46
4 | Zakfadki indeksujgce 14 op. 23 6,00 7,38
5 | Klej w sztyfcie 15 szt. 23 3,00 3,69

Zamowienie klienta

Dane klienta:

Sklepik Szkolny Piotr Wawerczyk
ul. Agatowa 8, 85-369 Bydgoszcz
NIP: 559-852-14-36

Lp. Nazwa towaru J.m. llos¢
Blok rysunkowy A4 szt. 2
Zaktadki indeksujgce op. 1
Klej w sztyfcie szt. 2

Informacje potrzebne do wystawienia faktury

Numer faktury:
1/2025

Data wystawienia:
data egzaminu

Sprzedawca:

Sklep Papierniczy BIURO24 Nina Falkowska
ul. Wysoka 12

85-323 Bydgoszcz

NIP: 559-456-77-33

Wystawit:
numer PESEL zdajgcego
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Faktura zakupu nr 8/2025

Bydgoszcz, dnia 05.01.2025
FAKTURA NR 8/2025 Miejscowos¢
Data dokonania dostawy: 05.01.2025
Sprzedawca: Nabywca:
Producent Artykutow Papierniczych PEPEK sp. z 0.0. | Sklep Papierniczy BIURO24 Nina Falkowska
ul. Czeresniowa 3 ul. Wysoka 12
83-362 Bydgoszcz 85-323 Bydgoszcz
NIP: 559-98-77-733 NIP: 559-456-77-33
s Wartosé Podatek VAT Wartosé
jednostkowa ¢ it t brutt
Lp. Nazwa towaru J.m.| llo$é netto RIS TR izl kwota DU IR
zt or zt or % zt ar zt gr
1 |Teczka na gumke A4 szt.| 2 2 100 4 100 23 0|92 4 192
2 |Segregator A4 szt.| 2 6 |00 12 |00 23 2 |76 14 |76
Sposéb zaptaty: gotéwka Razem 16 |00 X 3 | 68 19 | 68
W X
Razem do zaptaty: 19,68 z tym 16 |00 23 3 |68 19 | 68
Stownie: dziewietnascie ztotych 68/100 8
Osoba uprawniona do wystawienia 5
faktury:
Anna Kozik 0

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 150 minut.

Ocenie podlega¢ beda 4 rezultaty:
—  stanowisko sprzedazowe przygotowane do sprzedazy towarow,
— zrealizowane zamowienie klienta,
— faktura sprzedazy,
— kalkulacja ceny detalicznej brutto zakupionych towarow
oraz
—  przebieg przygotowania stanowiska sprzedazowego.
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Druki do wypetnienia

Faktura sprzedazy

FAKTURANR ......cccceiinan,

Miejscowosc data wystawienia
Data dokonania sprzedazy: ........cococevivininnnne.

Sprzedawca: Nabywca:

NP e NP e
Bl Warto$é Podatek VAT Warto$é
jednostkowa ¢ it t brutt

Lp. Nazwa towaru J.m| llog¢ netto OWaIl NELS | caiyka kwota Dl D
zt gr zt gr % zt gr zt gr

Sposéb zaptaty: .................. Razem X

termin zapfaty ...

Razem do zaptaty W tym:

Stownie: 23

e 8

Wystawit

5

Wpisz swoj PESEL 0
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Tabela. Kalkulacja ceny detalicznej brutto zakupionych towaréow

Nazwa towaru

Cena
zakupu
netto
w zt

Marza
detaliczna
w zt

Cena
detaliczna
netto
w zt

Stawka
podatku
VAT
w %

Kwota
podatku
VAT
w zt

Cena
detaliczna
brutto
w zt
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Wskazania dla osrodkéw egzaminacyjnych dotyczace przygotowania stanowisk egzaminacyjnych do
czesci praktycznej egzaminu

Symbol i nazwa kwalifikacji: HAN.0O1 Prowadzenie sprzedazy
Opis wyposazenia osrodka egzaminacyjnego

1. Miejsce egzaminowania - pomieszczenie wyposazone w jednoosobowe stanowiska egzaminacyjne
zapewniajgce samodzielne wykonanie zadania egzaminacyjnego, spetniajgce wymagania wynikajgce
Z przepisdw bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej oraz ochrony srodowiska.

Tabela 1. Wyposazenie miejsca egzaminowania

Lp. Wyposazenie dodatkowe i uzupetniajace Je(rjnr;grs;ka Liczba
1. | Stolik i krzesta dla zespotu nadzorujgcego szt. W zaleznosci od sktadu
zespotu
2. | Stolik i krzesto dla egzaminatora szt. 1
3. | Stolik i krzesto dla obserwatora szt. 1
4 Tablica szkolna/plansza do zapisania czasu rozpoczecia
s X . . : Szt. 1
i zakonczenia pracy zdajgcych (kreda lub pisak)
5. | Zegar Szt. 1
6. | Apteczka szt. 1
7. | Kosz na odpadki Szt. 1
8. | Dlugopis (zapasowy dla zdajgcych) szt. wg potrzeb
9 Identyfikator dla zdajgcego szt = liczbie zdajgcych na
" | (oznaczony numerem stanowiska) ) zmianie
Identyfikator dla zespotu nadzorujgcego
10. | (oznaczony wytgcznie napisem: PRZEWODNICZACY szt. dla kazdej osoby
ZESPOLU NADZORUJACEGO lub EGZAMINATOR)
11 Identyfikator dla obserwatora szt 1
"| (oznaczony wytgcznie napisem: OBSERWATOR) '
12 Identyfikator dla asystenta technicznego st 1
'| (oznaczony wytgcznie napisem: ASYSTENT) '
Komputer stacjonarny lub laptop lub tablet z dostepem do
13.| Internetu, do dyspozycji egzaminatora do wprowadzenia szt. 1
ocen do systemu informatycznego

2. Opis stanowiska egzaminacyjnego

W sktad stanowiska egzaminacyjnego wchodzi:

— indywidualne stanowisko do pisania — biurko lub stolik i krzesto,

— indywidualne stanowisko do sprzedazy towaréw — regat i stolik,

— indywidualne stanowisko do organizowania sprzedazy regat/ stolik,

— wspolne stanowisko dla kilku zdajgcych - kacik sanitarny — (dla 3 — 6 zdajgcych) —

pomieszczenie lub wydzielony fragment pomieszczenia.
Zdajgcy przystepujg do egzaminu w fartuchu ochronnym
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Wyposazenie stanowisk egzaminacyjnych niezbedne do wykonania zadania

Tabela 2. Wyposazenie stanowiska egzaminacyjnego dla 1 zdajgcego

Lp.

Nazwa

Funkcje, parametry techniczno-
eksploatacyjne/uwagi

Jednostka
miary

llosé

Indywidualne stanowisko do pisania

narzedzia i sprzet

1.

kalkulator

prosty*

Szt.

2.

biurko/stolik

Szt.

3.

krzesto

Szt.

4.

dtugopis

Szt.

5.

cienkopis/mazak/flamaster/pisak

Szt.

N NP (PR

Indywidualne stanowisko do sprzedazy towaréw

urzadzenia, aparaty

kasa fiskalna z
oprogramowaniem i taSmag

Mozliwos¢ zaprogramowania:

- grup towarowych min. 20

- ilosci kodéw PLU min. 2000

- liczby stawek VAT min.7

- liczby kasjerow min. 5

- zaokrggleh na kasie (w gore, w doét)

- hasta reklamowego, ktére pojawi sie na
paragonie (wybranego z propozyciji
zaprogramowanych w pamieci kasy)

- precyzji (czy mozna i jak mozna dzieli¢
jednostke miary np. szt. - precyzja 1, kg -
precyzja 001)

Elementy widoczne na wydruku paragonu:

- stawka rabatu

- kwota rabatu przy rabatach pozycyjnych -
przy cenie jednostkowej lub przy wartosci

- przy rabatach udzielonych na wartos¢
catego paragonu widoczne
podsumowanie wartosci przed
udzieleniem rabatu np. fgczna wartos¢
przed rabatem.... zt

Mozliwos¢ wspétpracy z:
- czytnikiem kodéw kreskowych
- komputerem

- waga

Szt.

waga sklepowa

Specyfikacja

- no$nosé 10 kg

- doktadnos¢ 2 g

- wazenie w kg, g

- tarowanie

- wyliczanie cen

- sumowania cen

- sumowanie wazen

- zerowanie

Mozliwos¢ wspotpracy z
- kasg fiskalng

- komputerem

- czytnikiem kodéw kreskowych

szt.

narzedzia i sprzet

3.

metkownica z tasma

dwurzedowa, numeryczna, druk 10 cyfr w
rzedzie, rozmiar metki 26x16, tasma w
dowolnym kolorze

Szt.
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dostawa, zgodnie ze

wskazaniami)

Wspétpracujacy z kasg fiskalng
4 czytnik kodéw kreskowych Mozliwos¢ odczytania kodow
. . . . . L : szt. 1
wielowymiarowych jednowymiarowych 1D i wielowymiarowych
2D
5. |lada sprzedazowa lub stolik szt. 1
6. |regat do ekspozycji towardow Szt. 1
pozostate elementy do przygotowania stanowiska przez osrodek egzaminacyjny
7. |torba na zakupy Szt. 1
8. |zawieszki cenowe szt. 10
koperty opisane zgodnie
9. |z informacjg z dokumentu format C 6 Szt. 2
Wskazania
10. |fartuch ochronny szt. 1
11. ;krécon'a instrukcja obstugi kasy szt 1
fiskalnej
12. skrécona_instrukcja obstugi szt 1
metkownicy
skrécona instrukcja obstugi
13. | czytnika kodow Szt. 1
wielowymiarowych
14. skrécona.instrukcja obstugi wagi szt 1
sklepowej
srodki pieniezne w kopertach, w
15 ilosci zgodnej z informacig (|
" | dotyczacyg przygotowania
stanowisk egzaminacyjnych
Indywidualne stanowisko do organizowania sprzedazy
narzedzia, sprzet
1. |regat/stolik Szt. 1
2. | rodki czystosci dowolny ptyn czyszczacy + Sciereczka do szt 1
uporzadkowania stanowiska pracy
3. |zmiotka + szufelka szt. 1
pozostate elementy do przygotowania stanowiska przez osrodek egzaminacyjny
materiaty zgodnie z Tabelg 3
z dokumentu Wskazania
4. |(opisane np. magazyn,
dostawa, zgodnie ze
wskazaniami)
materiaty zgodnie z Tabelg 3a
z dokumentu Wskazania
5. |(opisane np. magazyn,

*Kalkulator prosty — to kalkulator, ktéry umozliwia wykonywanie tylko dodawania, odejmowania, mnozenia,
dzielenia, ewentualnie obliczanie procentow lub pierwiastkow kwadratowych z liczb

Tabela 2a. Wyposazenie stanowiska wspolnego/ stanowisk wspélnych dla kilku zdajacych

AU parametry Jednostka ‘z Dla ilu
Lp. Nazwa technlc_zno- _ miary llos¢ 2dajacych
eksploatacyjne/uwagi

Wspolne stanowisko kacik sanitarny
urzadzenia, aparaty

1. \ umywalka \ szt. \ 1 6
narzedzia i sprzet

2. \ apteczka \ szt. \ 1 6
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3. |reczniki jednorazowe Szt. 1 6
4 kosz na odpac!y Zmieszane szt 1 6
+worek na Smieci

**opcjonalnie w przypadku przyporzgdkowania elementéw wyposazenia do wyodrebnionych wspoélnych
stanowisk egzaminacyjnych

Tabela 3. Materialy zuzywane w catosci niezbedne do wykonania zadania praktycznego przez 1

zdajacego
~ Nazwa Orientacyjna | Szacunkowy | ywagi
. materiatu/podzespotu/ ] llosé dla cena koszt dla
P. czesci/elementu ‘M- 11 zdajacego | jednostkowa | 1 zdajacego
zamiennego/ [z1] [z1]
surowca/potproduktu
Indywidualne stanowisko do organizowania sprzedazy i sprzedazy towarow
tasma do metkownicy szt. 1/3 3,00 1,00
2. tgfrr:ii;%)kasy fiskalnej (rolka szt. 13 3,00 1,00
3. |torba na zakupy szt. 1 3,00 3,00
4. | zawieszki cenowe Szt. 10 0,50 5,00
5. |koperta format C6 szt. 2 0,10 0,20
6. |plyn czyszczacy szt. 1/20 10,00 0,50
7. |Sciereczka Szt. 1 2,00 2,00
Wspodlne stanowisko
8. | recznik jednorazowy | rolka | 1/2 3,00 1,50
Razem 14,20

Tabela 3a. Koszty przygotowania jednego stanowiska egzaminacyjnego przez osrodek
egzaminacyjny niezaleznie od liczby zdajacych na stanowisku
Nazwa Orientacyjna
materiatu/podzespotu/ lNlogé na 1 cena Szacunkowy koszt
Lp. czesci/elementu JM- | stanowisko | jednostkowa | N&1stanowisko
zamiennego/ [21] [z]
surowcal/potproduktu/ustugi

Indywidualne/ wspélne*** stanowisko do organizowania sprzedazy

1. |Blok rysunkowy A4 szt. 3 2,50 7,50

2. |Brulion A4 96 w kratke szt. 1 10,00 10,00

3. |Marker czarny Szt. 2 6,50 13,00

4. | Zaktadki indeksujgce op. 1 2,50 2,50

5. |Klej w sztyfcie szt. 2 3,50 7,00

Razem 40,00

***niepotrzebne usungc

Uwaga
Zakup materiatéw powinien by¢ zawsze dokonywany w sposéb oszczedny i ekonomiczny.

llos¢ materiatéw oraz wielko$¢ opakowan musi by¢é dostosowana w sposob racjonalny do liczby
zdajacych w danej kwalifikacji w osSrodku egzaminacyjnym.
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Wskazowki/informacje dotyczace przygotowania stanowisk egzaminacyjnych

Na indywidualnym stanowisku do pisania — nalezy przygotowac¢ wyposazenie zgodne z Tabelg 2.

Na indywidualnym stanowisku do sprzedazy towardéw (do obstugi klienta — jedno stanowisko dla jednego
zdajgcego) nalezy przygotowaé

- metkownice,
- kase fiskalng z oprogramowaniem, do ktérej nalezy wprowadzi¢ dane:

— Przedsigbiorstwo:
Sklep Papierniczy BIURO24 Nina Falkowska
ul. Wysoka 12
85-323 Bydgoszcz
NIP: 559-456-77-33

— Towary
Tabela 4. Wykaz kodéw i cen detalicznych towaréw
Cena detaliczna jednostkowa
L Kod Nazwa towaru Jedn. | Stawka w zt
P- | towaru miary | VAT w %
netto brutto

1 11 Blok rysunkowy A4 szt. 23 4,00 4,92
2 12 | Brulion A4.96 w szt. 23 5,00 6,15

kratke
3 13 Marker czarny szt. 23 2,00 2,46
4 14 | Zakladki op. 23 6,00 7,38

indeksujgce
5 15 Klej w sztyfcie szt. 23 3,00 3,69

Nalezy przygotowac:
o torby na zakupy
zawieszki cenowe
fartuch ochronny
skrocong instrukcje obstugi kasy fiskalnej
skrécong instrukcje obstugi metkownicy
srodki pieniezne
» koperte z gotowka 40,00 zt z napisem Pogotowie kasowe,
e banknot 20 zt — 1 szt.
e banknot 10 zt — 1 szt.
e moneta 5zt — 1 szt.
e moneta 2 zt — 1 szt.
e moneta 1zt -1 szt.
e moneta 0,50 zt — 1 szt.
e moneta 0,20 zt — 5 szt.
e moneta 0,10 zt — 4 szt.
e moneta 0,05 zt — 1 szt.
e moneta 0,02 zt — 2 szt.
e moneta 0,01 zt — 1 szt.
= koperte z gotowka 50,00 zt z napisem Pienigdze klienta,

O O O O O
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Na indywidualnym stanowisku do organizowania sprzedazy (pomieszczenie lub wydzielony fragment
pomieszczenia) wyposazonym w regat lub stot z opisem MAGAZYN nalezy przygotowac
- karton z napisem TOWARY DO POBRANIA zawierajacy:

Lp. Nazwa towaru Je(rjnr}grs;ka Liczba
1. | Blok rysunkowy A4 szt. 3
2. | Brulion A4 96 w kratke szt. 1
3. | Marker czarny szt. 2
4. | Zaktadki indeksujgce op. 1
5. | Klej w sztyfcie szt. 2

W przypadku, gdy istniejg trudnosci z zakupieniem towaru zgodnego z opisem, dopuszcza sie mozliwosc¢
dostosowania opisu z opakowania poprzez naklejenie stosownej informacji, zgodnej z treScig z tabeli 3a .

Tabela 5. Towary i ich ilosci niezbedne do wykonania zadania

Jednostka llosé dla 1
Lp. Nazwa towaru ] -
miary zdajacego
1. Blok rysunkowy A4 szt. 3
2. Brulion A4 96 w kratke szt. 1
3. Marker czarny szt. 2
4. Zaktadki indeksujgce op. 1
5. Klej w sztyfcie szt. 2

- $rodki czystosci (ptyn czyszczacy + Sciereczka),

- zmiotke + szufelke.

Na wspdlnym stanowisku kacik sanitarny nalezy przygotowaé wyposazenie zgodne z Tabelg 2a.
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