Wyposazenie stanowisk egzaminacyjnych na lata 2027-2029

EKA.06 Wykonywanie prac biurowych

Tabela 1. Powigzanie kwalifikacji z zawodami

Symbol L Symbol cyfrowy
kwalifikacji Nazwa kwalifikacji zawodu Nazwa zawodu
EKA.06 Wykonywanie prac biurowych 522305 Technik prac biurowych

Opis wyposazenia osrodka egzaminacyjnego

1. Miejsce egzaminowania - pomieszczenie wyposazone w jednoosobowe stanowiska egzaminacyjne
zapewniajgce samodzielne wykonanie zadania egzaminacyjnego, umozliwiajgce zorganizowanie
miejsca do ustawienia komputerowych urzgdzen peryferyjnych (drukarek), spetniajgcych wymagania
wynikajgce z przepisdw bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej oraz ochrony
Srodowiska.

W pomieszczeniu powinno by¢ dostepne zasilanie 230V, 50 Hz z odpowiednig liczbg gniazd,
umozliwiajgcych podtgczenie wszystkich urzgdzen wymagajgcych zasilania elektrycznego.

Tabela 2. Wyposazenie miejsca egzaminowania

Lp. Wyposazenie dodatkowe i uzupetniajace Je?nr;::;ka Liczba

w zaleznosci od

1. |Stolik i krzesta dla zespotu nadzorujgcego kpl. skladu zespotu
2. |Stolik i krzesto dla obserwatora kpl. 1
3 Tablica szkolna/plansza oraz kreda/pisak do zapisania czasu 1
" |rozpoczecia i zakonczenia pracy zdajgcych kpl.
4. |Zegar szt. 1
5. |Apteczka szt. 1
6. |Kosz na odpadki szt. 1
7. |Dtugopis (zapasowy dla zdajgcych) szt. wg potrzeb
8 Identyfikator dla zdajgcego = liczbie zdajgcych
" |(wylgcznie z numerem stanowiska) szt. na zmianie
9 Identyfikator dla przewodniczgacego zespotu nadzorujgcego 1
" |(wylgcznie z napisem: PRZEWODNICZACY ZN) szt.
10 Identyfikator dla cztonka zespotu nadzorujgcego dla kazdego
"|(wytacznie z napisem: CZLONEK ZN) szt. cztonka ZN
11 Identyfikator dla obserwatora
‘|(wytgcznie z napisem: OBSERWATOR) szt. 1
12 Identyfikator dla operatora pracowni informatycznej 1
"|(wytgcznie z napisem OPERATOR PRACOWNI) szt.
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2. Opis stanowiska egzaminacyjnego
W sktad stanowiska egzaminacyjnego wchodzi:

— indywidualne stanowisko do opracowania dokumentacji — biurko lub stolik pod komputer,
z wydzielonym miejscem do pisania oraz krzesto, komputer, peryferia i oprogramowanie zgodnie

z Tabelg 3;

pod komputer, z wydzielonym miejscem do pisania oraz krzesto,
i oprogramowanie zgodnie z Tabelg 3;

z Tabelg 4.

Tabela 3. Wyposazenie stanowiska egzaminacyjnego dla 1 zdajagcego

rezerwowe indywidualne stanowisko do opracowania dokumentacji — biurko lub stolik

komputer, peryferia

wspoblne stanowisko do drukowania — zamieszczony opis stanowiska, wyposazone zgodnie

Istotne funkcje, Jednostka |, .
Lp. Nazwa . . : . Liczba
parametry techniczno-eksploatacyjne / uwagi miary
Indywidualne stanowisko do opracowania dokumentacji
komputery, peryferia
— parametry dostosowane do wymagan
uzytkowych programow i systemu
komputer z monitorem gpergcygneg%, ieci lokalnei i Int t
1, |padigezony do drukarki| = Lo 1 Zhi0p (o paramerach jak komputer) ol |
sieciowej 0z€ DyC laptop (0 parametrach | puter),
— zainstalowana drukarka sieciowa,
— monitor — co najmniej 15"
2 |klawiatura szt. 1
3 |mysz z podkitadkag szt 1
oprogramowanie
. umozliwiajgcy wykorzystanie oprogramowania
4. | system operacyjny Z oprogramowania z punktéw z punktu 5-7. kpl. 1
C edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny -
5. | pakiet biurowy np. Microsoft Office kpl. 1
oprogramowanie do umozliwiajgcy korzystanie z archiwéw
6. | archiwizagji zZ rozszerzeniem .zip oraz .7z szt. 1
oprogramowanie do oprogramowanie umozliwiajgce odczytywanie
7. | odczytywania plikéw dokumentow w formacie PDF (np. Adobe szt. 1
w formacie PDF Acrobat Reader)
materialy i przybory pomocnicze
wytacznie podstawowe funkcje: dodawanie,
5. |kalkulator odejmowanie, mnozenie, dzielenie, obliczanie szt. 1
procentow i pierwiastkow kwadratowych z liczb
6. |linijka szt. 1
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Tabela 4. Wyposazenie stanowiska wspoélnego dla kilku zdajacych

Istotne funkcje, parametry . .
Lp. NEENE techniczno-eksploatacyjne / uwagi M R e
Wspoline stanowisko do drukowania
komputery, peryferia
1. |drukarka sieciowa 1 drukarka na 10-15 zdajgcych
2. |zszywacz ze zszywkami 1 zszywacz na 10-15 zdajacych
3. | Papier d_o biaty, format A4 CO najmniej 1_0 arkuszy dla 1
drukarki zdajgcego
rezerwowe
4. | stanowisko przygotowane zgodnie z Tabelg 3 1
komputerowe
Uwaga

Na okoto 2 tygodnie przed egzaminem Osrodek Egzaminacyjny otrzyma szczegétowe informacje dotyczace
wyposazenia stanowisk egzaminacyjnych — wskazania do przygotowania stanowisk.
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